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Administragao Autarquica

Gabinete Apoio ao Executivo: Fungdes consultivas de estudo, planeamento, programagao, avaliagao e aplicagao
de métodos e processos de natureza técnica e/ou cientifica que fundamentam e preparam a decisdo, elaboragao,
autonomamente ou em grupo de pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade e execugao de outras
actividades de apoio geral ou especializado nas areas de actuagde comum, instrumentais e operalivas dos argdo e|
senvigos, fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior| Técnico Superior Licenciatura 1 0 2 3 a)2
qualificado. Pode representar o 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especializago, tomando opgdes de indole
técnica enquadradas por directivas ou orientagdes superiores.

Gabinete Apoio ao Executivo: Fungoes de natureza executiva, de aplicagao de métodos e processos, com base|
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e
instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos, incumbindo-lhes executar tarefas de Assistente Técnico 122 Ang 0 0 1 1
expediente e arquivo,

Gabinete Comunicagio e Imagem: Fungdes consullivas de estudo, planeamento, programagdo, avaliagio e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica efou cientifica que fundamentam e preparam a decisdo,
elaboragdo, autonomamente ou em grupo de pareceres e projeclos, com diversos graus de complexidade e
execugdo de outras actividades de apoio geral ou especializado nas areas de acluagdo comum, instrumentais e
operativas dos 6rgao e serviges, fungoes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com Técnico Superior Licenciatura 1 0 1 2 a1
enquadramento superior qualificado. Pode representar o 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especializagdo,
tomando opgdes de indole técnica enquadradas por directivas ou orientagoes superiores.

Gabinete Comunicagao e Imagem: Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métedos e processos, com|
base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas &reas de atuagdo comuns
e instrumentais e nos varios dominios de aluagdo dos 6rgdos e servigos, incumbindo-lhes execular tarefas de Assistente Tecnico 12.° Ano 0 0 1 1
expediente e arquivo,

Gabinete de Sistemas de Informagdo e Telecomunicagoes: Colaborar na definigdo das politicas, no
d Ivimento e na cor gao dos sistemas e tecnologias de informagde, na medelizagéo de festes e na Especialista de Informatica Grau | Nivel | 0 0 1 1 a1
|avaliacao de protolipos e na realizagao de actividades de consultadoria e audiloria especializada.

Gabinete de Sistemas de Informagdo e Telecomunicagdes: Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de
métedos e processes, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas areas de aluagao comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos orgaos e servigos, incumbindo-
rhpg executar tarefas de exnediente p arauivo

Assistente Técnico 12.° Ano 0 0 1 1 a)1

Gabinete de Sistemas de Informagdo e Telecomunicagdes: Execugdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento do servico no qual estdo inseridos, podendo comportar esforco fisico. Sdo
responsaveis pela correcta utilizagdo dos equipamentos, podendo, quando necessario, proceder a manutengao e|
renaracio dos mesmos

Gabinete Juridico: Fungdes consultivas de estudo, planeamento, programagao, avaliagao e aplicagdo de métodos e
processos de nalureza lécnica efou cientifica que fundamentam e preparam a decisdo, elaboragdo, autonomamente
ou em grupo de pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade e execugdo de outras actividades de
apoic geral ou especializado nas areas de actuagdo comum, instrumentais e operativas dos orgao e servigos,
fungées exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado,
Pode representar o 6rgao ou servigo em assuntos da sua especializagdo, tomando opgdes de indole técnica
enquadradas por directivas ou orientagdes superiores.

Assistente Operacional Escolaridade Obrigatoria 0 0 i 1 a) 1

Técnico Superior Licenciatura 1 Q 0 1

TOTAL 3 0

11
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Administrativa e Financeira

eR to Eleitoral: Fungdes de natureza execuliva, de aplicagdo de métodos e processos,com
base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagao comuns
e inslrumentais e nos varios dominios de aluagéo dos orgdos e servigos, incumbindo-les executar tarefas de
atendimento ao piblico, expediente, arquivo e secrefaria.

Assislente Técnico

12.° Ano

Atendimento, Expediente e Arquiva: Fungbes de natureza executiva, de aplicagio de mélodos e processos,com
base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns
e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos orgdos e servigos, incumbindo-les executar larefas de
atendimento ao plblico, expediente, arquivo e secretaria.

Assistente Técnico

12." Ano

1c)

Atendimento, Expediente e Arquivo: Execugao de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
do servigo no qual estdo inseridos, podendo comportar esforgo fisico. Sao responsaveis pela correcta utilizagéo dos
equipamentos, podendo, quando necessario, proceder a manutengao e reparagao dos mesmos.

Assistente Operacional

Escolaridade Obrigataria

1a)

Recursos Humanos: Funges consultivas de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e aplicagdo de métodos
e pracessos de nalureza técnica elou cientifica que fundamentam e preparam a decisdo, elaboragao,
autonomamente ou em grupo de pareceres e prajectos, com diversos graus de complexidade e execug3o de outras
actividades de apoio geral ou especializado nas areas de actuagdo comum, instrumentais e operativas dos orgao e
servigos, fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado. Pode representar o orgéo ou servigo em assuntos da sua especializagdo, tomando opgbes de indole
técnica enquadradas por directivas ou orientagdes superiores. Coordena os trabalhadores que executam tarefas
neste servio par cujo resultado é responsavel.

Técnico Superior

Licenciatura

Recursos Humanos: Fungdes consullivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e aplicagdo de
métodos e processos de nalureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo, elaboragao,
autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade e execugdo de outras
atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagao comuns, instrumentais e operativas dos orgaos e
servigos, fungbes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramenlo superior|
qualificado.

Técnico Superior

Licenciatura

Recursos Humanos: Fungdes de natureza execuliva, de aplicagdo de métodos e processos,com base em diretivas
bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas &reas de atuagao comuns e instrumentais e
nos varios dominios de atuagao dos 6rgaos e servigos.

Assistente Técnico

12.° Ano

TOTAL

10

S
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Gestao Financeira

Contabilidade: FungGes consultivas de estudo, planeamento, programagao, avaliagio e aplicagio de métodos e
processos de nalureza técnica efou cientifica que fundamentam e preparam a decisao, elaboragéo, autonomamente
ou em grupo de pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade e execugdo de oulras actividades de
apoio geral ou especializado nas areas de actuagdo comum, instrumentais e operativas dos orgao e servigos,
funges exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superiar Licenciatura 3 0 1 4 b) 1

Tesouraria: Fungdes de natureza executiva, de aplicagao de métodos e processos, com base em diretivas bem
definidas e instrugoes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos

it = i P - 3 i g Assistente Técnico 12.° Ano 2 0 0 2
varios dominios de atuagao dos Grgaos e servigos, incumbindo-lhes executar tarefas de expediente e arquivo.

Contratagao Piblica: Fungdes consulivas de estudo, planeamento, programagao, avaliag@o e aplicagdo de
métodos e processos de natureza técnica efou cientifica que fundamentam e preparam a decis@o, elaboragéo,
autonomamente ou em grupo de pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade e execugao de outras
actividades de apoio geral ou especializado nas areas de actuagao comum, instrumentais e operativas dos orgéo e| Tecnico Superior Licenciatura 2 0 0 2
servicos, fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado.

Contratagao Piblica: Funges de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas
bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e| ) o
nos varios dominios de atuagéo dos érgaos e servigos, incumbindo-lhes executar tarefas de expediente e arquivo. Assistente Tecnico 12.% Ano 1 0 0 1

TOTAL 8 0 1




Agao Social, Juventude e Desporto
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Desenvolvimento Social: Funges consultivas de esludo, planeamento, programagao, avaliagdo e aplicagdo de
meétodos e processos de natureza técnica elou cientifica que fundamentam e preparam a decisde, elaboragéo,
autonomamente ou em grupo de pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade e execugo de oulras|
actividades de apoio geral ou especializado nas areas de actuagao comum, instrumentais e operativas dos 0rgéo e
servigos, fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior|
qualificado. Pode representar o orgao ou servico em assuntos da sua especializagdo, tomando opgdes de indole
técnica enquadradas por directivas ou orientagdes superiores. Coordena os trabalhadores que executam tarefas
neste servigo par cujo resultado é responsavel.

Tecnico Superior

Licenciatura

Desenvolvimento Social: Fungies consultivas de estudo, planeamento, programagéo, avaliagao e aplicagao de
métodos e processos de natureza {écnica efou cientifica que fundamentam e preparam a decisdo, elaboragao,
aulonomamente ou em grupo de pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade e execugao de oufras
actividades de apoio geral ou especializado nas areas de actuagdo comum, instrumentais e operativas dos orgdo e
servigos, funges exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado. Pode representar o 0rgao ou servigo em assuntos da sua especializagéo, tomando opgdes de indole
técnica enquadradas por direclivas ou orientagdes superiores.

Técnico Superior

Licenciatura

Desenvolvimento Social: Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento do servigo
no qual estdo inseridos, podendo comportar esforgo fisico. S3o responsaveis pela comecta utilizagdo dos
equipamentos, pedendo, quando necessario, proceder a manutengao e reparagao dos mesmos.

Assistente Operacional

9.° Ano

TOTAL

Desporto e Juventude: Fungbes consultivas de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e aplicagdo de
métodos e processos de natureza lécnica efou cientifica que fundamentam e preparam a decisao, elaboragao,
autonomamente ou em grupo de pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade e execugdo de outras
aclividades de apoio geral ou especializado nas areas de actuagdo comum, instrumentais e operativas dos 6rgao e,
servigos, fungées exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enguadramento superior,
qualificado.

Técnico Superior

Licenciatura

a) 2

Desporto E Juventude: Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em
diretives bem definidas e instrugBes gerais, de grau meédio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e
instrumentais e nos varos dominios de atuagdo dos orgdos e servigos, incumbindo-hes executar tarefas de
expediente e arquivo.

Assistente Técnico

12.° Ano

Desporto e Juventude: Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamente do servigo no
qual estao inseridos, podendo comportar esforgo fisico, S@o respansaveis pela correcla ulilizagao dos equipamenlos,
podendo, quando necessario, proceder @ manutengao e reparago dos mesmos.

Assistente Operacional

Escolaridade Obrigatoria

a)1

TOTAL
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Ambiente, Espaco Piblico e Equipamentos

r

Espagos Verdes: Fungdes consultivas de estudo, planeamento, programagao, avaliagio e aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica efou cientifica que fundamentam e preparam a decisdo, elaboragdo, autonomamente|
ou em grupo de pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade e execugdo de outras actividades de
apoio geral ou especializado nas areas de actuagdo comum, instrumentais e operativas dos orgdo e servicos, =, . : i q
fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado. Tecnico Superior Licenciatura 1 0 0 1
Pode representar o 6rg3o ou servigo em assuntos da sua especializagdo, tomando opgdes de indole técnica '
enquadradas por directivas ou orientagdes superiores.

Higiene Urbana: Fungdes consultivas de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e aplicagio de métodos e
processos de natureza técnica efou cienlifica que fundamentam e preparam a decisdo, elaboragdo, autonomamente:
ou em grupo de pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade e execugdo de outras actividades de
apoio geral ou especializado nas areas de actuagdo comum, instrumentais e operativas dos Orgdo e servigos,
fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado. Coordenador Técnico 12.% Ano i 0 0 1
Pode representar o Grgdo ou servigo em assuntos da sua especializagdo, tomando opges de indole técnical
enquadradas por directivas ou orientagdes superiores, Coordena os trabalhadores que executam tarefas neste|
Senvico por cujo resultado é respansavel.

Higiene Urbana: Fungdes de chefia do pessoal da carreira de assistente operacional, coordenagao geral de todas|
as tarefas realizadas pelo pessoal afeto aos seclores de atividade sob sua supervisao. Encarregado Geral Operacional 12.° Ano 1 0 0 1

Higiene Urbana: Funges de coordenagao dos assistentes operacionais afetos ao seu sector de alividade, por cujos
resultados é responsavel, realizagdo das tarefas de programagdo, organizagao e controlo dos trabalhos a executar|

i Encaregado Operacional 12.° Ano 2 0 1 3 b)1
pelo pessoal sob sua coordenagéo, substituicao do encamegado geral nas suas auséncias e impedimentos.

Higiene Urbana: Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais
bem definidas e com graus de complexidade variaveis, execugdo de larefas de apoio elementares, indispensaveis ao
funcionamento dos 6rgaos e servigos podendo comporiar esforgo fisico, responsabilidade pelos equipamentos sob Assistente Operacional Escolaridade Obrigatdria K2} 1 0 35
sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando necessario, 4 manutengo e reparagao dos mesmos.

Infra-Estruturas, Equipamentos e Viaturas: Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos e demais dispositivos legais
relativos a areas de ocupagdo da via publica, publicidade, obras particulares, abertura e funcicnamento de
estabelecimentos comerciais ou industriais, preservagao do patrimonio e fiscalizagdo preventiva do territdrio; presta Fiscal 12.° Ano 1 0 0 1
informagbes sobre situagbes de facto com vista a instrugdo de processos autarquicos nas areas da sua aluago
especifica.

Infra-Estruturas, Equipamentos e Viaturas: Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de metodos e|
Ipracessos,com base em diretivas bem definidas e instrugBes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de
atuagdo comuns e instrumentais e nos véarios dominios de atuagdo dos 6rgaos e servigos, incumbinde-les executar|
tarefas de atendimento ao plblico, expediente, arquivo e secretaria.

Assistente Técnico 12 Ano e 0 0 1

Infra-Estruturas, Equipamentos e Viaturas: Fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de mélodos e i
processos,com base em diretivas bem definidas e instrugSes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de
atuagio comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuag&o dos Grgdos e servigos, incumbindo-les executar Assistente Operacional Escolaridade Cbrigatoria 3 0 0 3
tarefas de atendimento ao piblico, expediente, arquivo e secretaria.




Manutengao e Conservagae do Espago Piiblico: Fungdes consullivas de estudo, planeamento, programagao,
|avaliagao e aplicagdo de métodos e processos de natureza lécnica efou cientifica que fundamentam e preparam a
decisao, elabaragao, autonernamente ou em grupo de pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade e
execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado nas areas de actuagdo comum, instrumentais e
operalivas dos Orgao e servigos, fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado. Pode representar o 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especializagdo,
tomando opgdes de indole técnica enquadradas por directivas ou orientagdes superiores.
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Técnico Superior

Licenciatura

Manutengao e Conservagao do Espago Piblico: Fungdes de coordenagdo dos assistentes operacionais afetos ao
seu sector de atividade, por cujos resultados & responsavel, realizagao das tarefas de programagao, organizagao e
controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenagao,

Encarregado Operacional

9.° Ano

Manutengdo e Conservagao do Espago Publico: Fungdes de natureza execuliva, de aplicagao de métodos e
processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de
atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos drgdos e servigas, incumbindo-lhes executar

Assistente Técnico

12.° Ano

Manutengido e Conservagio do Espago Piblico: Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao|
funcionamento do servigo no qual estao inseridos, podendo comportar esforgo fisico. S&o responsaveis pela correcta
utilizagao dos equipamentos, podendo, quando necessario, proceder a manutengéo e reparagao dos mesmos.

Assistente Operacional

Escolaridade Qbrigataria

TOTAL

53
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TOTAL FINAL 104 5 20 129

a) Postos de trabalho a ocupar por Procedimento Concursal Comum

b) Postos de trabalho em Mobilidade | iras/ Inter gorias a C lid,

c) Postos de trabalho a acupar por Mobilidade Intema

Mapa Resumo dos postos de trabalho por Carreira/categoria
Carreira/categoria Numero de postos de trabalho Observagoes

Técnico superior 34 Ba)1b)

Assistente Técnico 19 3a)1b)

Fiscal 2 1¢c)

Coordenador Técnico 2 1b)

Técnica de Informatica Grau | Nivel | 1 1a)

Encarregado Geral Operacional 1 it

Encarregado Operacional 4 SRR D)

Assistente operacional 66 | Iiiiaa)

TOTAL 129 20
Aprovada em Reunigo de Executivo de '—i de abril de 2022 Aprovado em Assembleia de Freguesia de Z{; de abril de 2022
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